SISTEMA DE CARGA DE ASISTENCIAS
PNFP NUESTRA ESCUELA

DIRECCION DE EDUCACION SUPERIOR Y ARTISTICA

AV. SARMIENTO N° 850 — Planta Alta Ministerio de
TELEFONO: 0381- 4214627
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¢Quiénes deben realizar esta carga?

Todos los directivos de establecimientos inscriptos en el
Ministerio de Educacion de la Prov. de Tucuman que se
encuentren participando del Programa Nacional de Formacion
Permanente Nuestra Escuela.

¢A quiénes deben cargar Asistencia?

Deberan ingresar la asistencia a cada una de las Jornadas
Institucionales 2014 y 2015 del PNFP de todos los docentes de su
establecimiento que participaron en el mismo.

¢Es obligatorio cargar todas las asistencias a cada una de las
Jornadas Institucionales del PNFP?

Si, es obligatorio.

¢Para qué sirven los datos ingresados?

Los datos que cada director ingrese permitiran determinar la
asistencia de cada docente a las Jornadas Institucionales del PNFP
Nuestra Escuela. Esta informacidon constituira la base de datos
necesaria para la posterior emision del Certificado de la
Capacitacion recibida, cuando concluya la misma.

¢Hasta cuando tengo tiempo?

El sistema estara habilitado hasta el dia 28 de Octubre de 2015.
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B) 1°PASO

Ingrese a la siguiente direccion

‘http://www.educaciontuc.qov.ar/nuevo/asistencia/directores/loqin.php

El sistema muestra la siguiente pantalla:

LE» S C©O) NUESTRAESCUELA

PROVINCIA de TUCUMAN

e saur(

|+ Autenticacion- —

Ingrese su documento, sexo y fecha de nacimiento

Documento (sn puntos): :\
Seleccione su sexo: | Masculino v

echa de nacimiento (formato ej. [emoresar®|
01/10/1985):

Para acceder al sistema debera ingresar su N°
de DNI sin puntos, seleccionar su sexo y tipear
la fecha de su nacimiento. Una vez que haya
colocado todos los datos, haga click sobre el
boton INGRESAR.

» 2° PASO

S Autenticacion s

SiUsted 85 AMADD  swsssnmasn por favor ingrese |a contresefia

La CONTRASENA que debera
R ~ ingresar es la que utilizd para

inscribirse en el PNFP Nuestra
Escuela y la misma que usa
para la Inscripcion ylo
Reinscripcion en Junta de
Clasificacion.
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http://www.educaciontuc.gov.ar/nuevo/asistencia/directores/login.php

» 3° PASO

Al ingresar su contrasefia el sistema muestra la siguiente pantalla:

<] MINISTERIO de ESCLUE
855 epucacio © Q) NUESTRAESCUELA
PROVINCIA de TUCUMAN PROGRAMA NACIONAL DE FORMACION PERMANENTE
|9 Bienvenido Sr.Director :
2) Mend
quoclarlnscnptos m cion docentes a Jornadas — l
,Cargar asistencia
"inscriptos
@ Reportes Seleccione un CUE para 73 a
@ Opciones iniciar la asignacién: || 900000500 - ESCUELA N° 39 - ANDRES CHAZARRETA
| = Buscar |

Ud. visualizard el nombre de su establecimiento y en el margen superior
izquierdo el Menu a través del cual accedera a cada una de las opciones que
a continuacion se detallan:

kw@ Bienvenido Sr.Director

(2) Mend Menii:
I*Asociar inscriptos
,cargar asistencia
inscriptos . . .
(3) Reportes - Asociar inscriptos
() Opciones Cargar asistencias inscriptos
Reportes:

Listado de asistencias
Opciones:

Cambiar contraseina

Menii:

v En la opcién Asociar inscriptos, encontrara el listado de docentes que
pertenecen a su Institucion. Ud. podra eliminar y agregar a los docentes
gue necesite con tal sélo ingresar el DNI de los mismos.

v' En la opcién Cargar asistencias inscriptos, Ud. debera ingresar las
asistencias y/o inasistencias de los docentes cargados en el item Asociar
inscriptos.
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Reportes:

v En la opcién Listado de asistencias, encontrara el listado completo de las
asistencias e inasistencias a cada Jornada Institucional de todos los
docentes pertenecientes a su Establecimiento y que Ud. haya declarado en
el primer item.

Opciones:

v" En la opcién Cambiar contrasefia, Ud. podra modificar la contrasefa
inicialmente registrada en el sistema. RECUERDE que si modifica la misma
debera tenerla en cuenta para su posterior ingreso al Sistema Informatico
del Ministerio.

) 4°PASO

1. Ingrese a la opcion MENU - ASOCIAR INSCRIPTOS, el sistema mostraréa lo
siguiente:

LE@ Bienvenido Sr.Director

(2) Meni
Asociar Inscriptos
,Cargar asistencia
inscriptos
(3) Reportes Seleccione un CUE para -
- iniciar la asignacion: | 900000500 - ESCUELA N° 39 - ANDRES CHAZARRETA
(3) Opdiones

2. Seleccione su establecimiento, se lo re direccionara a la siguiente pantalla;

|5+ Bienvenido Sr.Director m
(2) Mena J
»Asociar inscriptos
Cargar asistencia
inscriptos

(3) Reportes

(3) Opciones CUE: 900000500 ‘Agregar Docente

Establecimiento:

Jornadas: | v|

12 Jomada Institucional 2014 [l = cancela=|
1° Jomada Institucional 2015 ‘
2° Jomada Institucional 2014

2° Jomada Institucional 2015 F;
pellido

D 3° Jomnada Institucional 2014

Nombre Sexo Acciones
No se encontraron docentes
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Seleccione la Jornada Institucional para cual cargara las asistencias. Recuerde que la
carga no se considerara completa hasta tanto no cargue las asistencias e inasistencias

a TODAS las Jornadas Institucionales 2014 y 2015 del PNFP Nuestra Escuela.

3. Una vez seleccionada la Jornada para la cual desea ingresar asistencias el

sistema mostrara el listado de docentes asociados a su Institucion.

(&) Mena — — = ]
*Asociar inscriptos Fo" docenns] -
I'Cargar asistencia
inSCrIptDS .,
) Reportes = — Opcion que
(3) Opciones CUE:| 900000500 ( .
Establecimiento: \ perm Ite
Jornadas: || 1° Jornada Institucional 2014 ~ | AG REGAR
A docentes que no
se encuentren en
.
Dositag spelido b8 swo] s | €1 listado  que
26638495 AVELLANEDA LORENA F »®
17376939 CISNEROS MANUEL DAMIAN M * m u estra e I
12149858 DIAZ RAUL GASPAR M x| H
13474728 FERNANDEZ ANGELA BEATRIZ F § S I Ste m a-
12336700 FLORES ANA CRISTINA Fi i
17858695 GORDILLO ELINA DEL CARMEN F *
24553776 MONTIVERO ELIZABETH ESTER F |
14084651 MORALES JUAN ANDRES M ?
13710943 PETRONI NORA ISABEL F i
18184952 SILVA MIGUEL ANGEL M »
17494347 TERCHICHE MARIA ELENA F |
25047857 VAQUERO CECILIA MERCEDES F »
El listado muestra DNI, Apellido, Nombre, Sexo de cada docente y un botén de

Acciones que permite ELIMINAR al mismo en caso de no corresponder.

IMPORTANTE: Una vez gue haya concluido la asociacién de sus docentes
a cada Jornada debera ingresar las asistencias de los mismos (5° PASO).

) 5°PASO

1. Ingrese a la opcion MENU - CARGAR ASISTENCIA INSCRIPTOS, el

sistema mostrara lo siguiente:

<] MINISTERIO de
Lfb’ EDUCACION

PROVINCIA de TUCUMAN

=8 Bienvenido Sr.Director

@O NU,ESTRA = SCUELA

ACION PERMANENTE

B saun ]

Seleccione un CUE para

cargar la asistencia: || 900000500 - ESCUELA N® 39 - ANDRES CHAZARRETA

Documento pelido

Nombres

Presente

Observaciones

2. Haga click sobre su Institucion y seleccione la Jornada para la cual cargara
asistencias, el sistema le mostrara lo siguiente:
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Seleccione un CUE para
cargar la

»

~ESCUELAN® 39=ANDRES CHAZARRETA

Jornadas:|| 1° Jornada Institucional 2014 v |

Documento Apelido Hombres
26638495 AVELLANEDA LORENA

Observaciones.

»

SR RIS RSN H

17376939 CISNEROS MANUEL DAMIAN
12149858 D1AZ RAUL GASPAR
13474728 FERNANDEZ ANGELA BEATRIZ
12336700 FLORES ANA CRISTINA
17858695 GORDILLO. ELINA DEL CARMEN
24553776 MONTIVER® ELIZABETH ESTER
14084651 MORALES JUAN ANDRES
13710943 PETRONI NORA ISABEL
18184952 SILVA MIGUEL ANGEL
17494347 TERCHICHE MARIA ELENA

25047857 VAQUERD oL uERcEDEs_——n
( = )

No olvide hacer click sobre el boton
GUARDAR para registrar los datos
ingresados en el sistema.

IMPORTANTE: Por defecto, TODOS los docentes aparecen con tilde que
indica que estuvieron PRESENTES. En caso, de no ser asi, es decir que
se encontraron AUSENTES a una Jornada o a todas, debera destildar
esta opcion con lo cual estara informando que en una determinada
Jornada o en todas, estuvo AUSENTE.

Al lado de cada personal encontrara el item OBSERVACIONES a través del cual
podra ingresar un comentario que, a su entender, permitira explicar una determinada
situacion; ejemplo: Causa de Ausencia.

m) 6°PASO

1. Ingrese a la opcion REPORTES - LISTADO DE ASISTENCIAS, el sistema

mostrara lo siguiente:

| = Bienvenido Sr.Director m
(3) _Menii

(2) Reportes

ra
900000500 - ESCUELA N 39 - ANDRES CHAZARRETA

2.- Haciendo click sobre su Institucion, se desplegard el siguiente listado:
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@ Bienvenido Sr.Director S ALIR |

3 Meni = J
) Reportes
»Listado de
3_Opciones
CUE: ‘900000500
Establecimiento:
| Documento | Apellido Nombre ;Uélil.umada Institucional 2 Jornada Institucional 34 Jornada Institucional 14 Jornada Institucional 24 Jornada Institucional
| 12143858 DIAZ RAUL GASPAR P P P P A A
| 12336700 FLORES ANA CRISTINA P P A A
ANGELA
13474728 | FERNANDEZ BEATRIZ P P P P A A
| 13710943 PETRONI NORA ISABEL P P P P A A
| 14084651 MORALES JUAN ANDRES P P P P A A
| 17376939| CISNEROS | MANUEL DAMIAN P P P P A A
| 17494347| TERCHICHE MARIA ELENA P P P P A A
ELINA DEL
‘ 17858695| GORDILLO CARMEN P P P A A A
| 18184952 SILVA MIGUEL ANGEL P P P P A A
ELIZABETH
‘ 24553776 | MONTIVERO ESTER P P P P A A
CECILIA
‘ 25047857| VAQUERO MERCEDES P P P P A A
I 5eraraas | avrrr anrna | RFNA 3 o s o s s

El listado muestra la totalidad de docentes asociados a su Establecimiento y la
situacion de los mismos en cada Jornada Institucional del PNFP Nuestra Escuela,
PRESENTES (P) y AUSENTES(A) segun corresponda.

3.- Haciendo click sobre el boton Guardar, Ud. tendra la posibilidad de descargar la
informacion visualizada en pantalla a un archivo Excel.

() Mend ]
¥ Listado de asistenda por Establ
(2) Reportes
rListado de
(%) Opciones
CUE: |9[I[I[I[Il15ﬂﬂ
Establecimiento |ESCUELA N° 39 - ANDRES CHAZARRETA
1° Jornada 2° Jornada 3° Jornada 1° Jornada 2° Jornada
Dacumento | Apellido Nombre
2014 2014 2014 2015 2015
RAUL
12149858 DIAZ GASPAR P P P P P
ANGELA
13474728 | FERNANDEZ BEATRIZ P P P P P
ANA
12336700 FLORES CRISTINA P L3 P P P
NORA
13710943 PETRONI ISABEL P P P P P
CUE: ‘annnnsnn
Establecimiento: ‘ ESCUELA N° 39 - ANDRES CHAZARRETA
1° Jornada 2% Jornada 3% Jornada 1° Jornada 27 Jornada
Documento|apellide  [Nombre i i
2014 2014 2014 2015 2015
RAUL
12149858 DIAZ GASPAR P P P P P
ANGELA
13474728 | FERNANDEZ BEATRIZ P P P P P
ANA
, 12336700 FLORES CRISTINA P P P P P
A USSR [N—— NORA ~ - - ~ -
reporte (1).xds M 8 Mostrar todas las descargas.. 3
_ B —
2] e JAT-= Fepone (1% Micrsalt Excel

eEm riea  Disello gepbgns  Fomwlss  Ostes Messs  WHis  Comp

1 Calibri S - AW | B &5 General -
G
R M o& B Hr - A FXE W e 0 $ - %o S =
speoe serme e o b . oo
= ~
I3 o 3 F ] =
1 SOO0IS00
2 ESCURLAN' 30 - ANDRES CHATAREETA
3 MomErs 1" bornada irwtitic ione T lomads insttucionsl _|3° iormacs ingt
2 A3 1a5E58] g Réul GasFan .- | 3 e
3 13474720, rERNEMDEE ARGELA SEATRIZ [ r v
e L2388700) rLoes ARk CRISTIRA ] & i
7 TEEE EETROM IR | 3 1 3 i
= Laonasl] AL I SMDAES [ v '
= 17372333 CIsNEADS VNPT DA F A i
10 17484347 TERCaiICHE Mk ELEMA B 3 E
11 1r1gawaa] B PoNac UL AMIEL " | - 1
1 L7B%8e01) GOEDILLD ELSA DEL CARMEN B F 5
1 35047857 VACHIERD CECA MERCEDES F & 5
14 zassarrg] MAGNTIVER S ELIEABETH ESTER " | B [
1= 28528495 AELLANEDA LoREms 3 e |
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) RECUERDE

Ante cualquier duda y/o inconveniente en la carga no dude en comunicarse con
Nosotros:

nuestraescuelatucuman@amail.com
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